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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
Администрация

Зиминского городского муниципального образования

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 27.01.2014                        Зима                                   № 95
Об осуществлении полномочий по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных органов, муниципальных казенных и бюджетных учреждений, действующих от имени Зиминского городского муниципального образования
В целях централизации закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд (далее – закупка), повышения эффективности и результативности использования средств бюджета Зиминского городского муниципального образования и внебюджетных источников финансирования, обеспечения гласности и прозрачности осуществления таких закупок, обеспечения согласованных действий при осуществлении закупок, предотвращения коррупции и других злоупотреблений в сфере закупок, в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», руководствуясь статьей 28 Устава Зиминского городского муниципального образования,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Возложить с 1 января 2014 года полномочия по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных органов, муниципальных казенных и бюджетных учреждений, действующих от имени Зиминского городского муниципального образования (далее – Заказчики) на Муниципальное казенное учреждение «Служба закупок Зиминского городского муниципального образования» (далее – Уполномоченное учреждение).
2. Утвердить порядок взаимодействия муниципальных органов, муниципальных казенных и бюджетных учреждений, действующих от имени Зиминского городского муниципального образования и Уполномоченного учреждения, осуществляющего полномочия по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (Приложение №1).

3. Создать Единую комиссию по осуществлению закупок путем проведения конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений для нужд муниципальных органов, муниципальных казенных и бюджетных учреждений, действующих от имени Зиминского городского муниципального образования (Приложение №2).
4. Утвердить положение Единой комиссии по осуществлению закупок путем проведения конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений для нужд муниципальных органов, муниципальных казенных и бюджетных учреждений, действующих от имени Зиминского городского муниципального образования (Приложение №3).

5. Утвердить форму заявки на закупку (Приложение №4).
6. Признать утратившими силу: 

6.1. Постановлением администрации Зиминского городского муниципального образования от 26.08.2011 №1422 «Об организации работы по формированию, обеспечению размещения, исполнения и иных действий, связанных с размещением муниципального заказа Зиминского городского муниципального образования»;

6.2. Постановлением администрации Зиминского городского муниципального образования от 26.07.2012 №1183 «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации Зиминского городского муниципального образования от 26.08.2011 г. №1422 «Об организации работы по формированию, обеспечению размещения, исполнения и иных действий, связанных с размещением муниципального заказа Зиминского городского муниципального образования».
7. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Новая Приокская правда».

8. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра городского округа Коновалова А.Н.
Мэр Зиминского городского 

муниципального образования                                                                             В.В. Трубников
Приложение № 1
к постановлению администрации Зиминского 

городского муниципального образования

от 27.01ю2014 № 95
Порядок взаимодействия муниципальных органов, муниципальных казенных и бюджетных учреждений, действующих от имени Зиминского городского муниципального образования и Уполномоченного учреждения, осуществляющего полномочия по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей).

1. Общие положения
1.1. Настоящий порядок взаимодействия муниципальных органов, муниципальных казенных и бюджетных учреждений, действующих от имени Зиминского городского муниципального образования и Уполномоченного учреждения, осуществляющего полномочия по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (далее – Порядок) разработан в целях формирования единого Порядка при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с требованиями Федерального закона от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон № 44-ФЗ).

1.2. Взаимодействие Уполномоченного учреждения, осуществляющего полномочия по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (далее – Уполномоченное учреждение) и муниципальных органов, муниципальных казенных и бюджетных учреждений, действующих от имени Зиминского городского муниципального образования (далее – Заказчики) осуществляется в целях повышения эффективности и результативности использования средств бюджета Зиминского городского муниципального образования (местный бюджет) и внебюджетных источников финансирования при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд (далее – закупка), обеспечения гласности и прозрачности осуществления таких закупок, обеспечения согласованных действий при осуществлении закупок, предотвращения коррупции и других злоупотреблений в сфере закупок.

1.3. Уполномоченное учреждение и Заказчики взаимодействуют на основе:

1.3.1. Соблюдения законности;

1.3.2. Ответственности руководителей Уполномоченного учреждения и должностных лиц Заказчиков за принятие совместных решений в пределах предоставленных им законодательством Российской Федерации полномочий;

1.3.3. Самостоятельности Уполномоченного учреждения и Заказчиков в пределах предоставленных им законодательством Российской Федерации функций и полномочий при принятии совместных решений в рамках осуществления закупок.

1.4. В целях реализации функций и полномочий в рамках осуществления закупок, должностные лица Заказчиков и Уполномоченного учреждения обязаны:
- не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;
-  поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения своих должностных обязанностей;
- не проводить переговоров с участниками закупок до выявления победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) процедур закупок, кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;
- при необходимости привлекать к своей работе экспертов, экспертные организации в соответствии с требованиями, предусмотренными Законом и иными нормативными правовыми актами;
- соблюдать иные обязательства и требования, установленные Федеральным законом № 44-ФЗ.
2. Порядок взаимодействия

2.1. При осуществлении закупок в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ Заказчики: 

2.1.1. При планировании закупок: 

- разрабатывают план закупок, подготавливают изменения для внесения в план закупок, обеспечивают размещение в единой информационной системе плана закупок и внесенных в него изменений;

- разрабатывают план-график, подготавливают изменения для внесения в план-график, обеспечивают размещение в единой информационной системе план-графика и внесенных в него изменений;

- организуют обязательное общественное обсуждение закупки в случаях, предусмотренных Федеральным законом № 44-ФЗ;
- по результатам обязательного общественного обсуждения закупки в случае необходимости вносят изменения в планы закупок, планы-графики, документацию об осуществлении закупки или организуют отмену закупки;
 2.1.2. При обосновании закупок:

- осуществляют описание объекта закупки с учетом требований предусмотренных статьей 33 Федерального закона № 44-ФЗ;

- выбирают способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя) и обосновывает выбор этого способа;

- определяют и обосновывают начальную (максимальную) цену муниципального контракта, в том числе начальную (максимальную) цену каждой позиции заявки, если в заявку включены несколько видов товаров, работ, услуг;

- устанавливают дополнительные требования к участникам закупки и обосновывают такие требования;

- предоставляют преимущества для учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы, организаций инвалидов и их размер в отношении предлагаемой ими цены муниципального контракта в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ;

- определяют необходимость осуществления закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций с учетом требований законодательства Российской Федерации;

- в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ устанавливают требование к обеспечению заявки на участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

- в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ устанавливают размер, порядок предоставления и требования к обеспечению исполнения муниципального контракта;

- определяют в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ критерии оценки и величины их значимости в целях применения для оценки заявок на участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей), окончательных предложений участников закупки.

2.1.3. При осуществлении закупок: 

- осуществляют подачу заявки на закупку в соответствии с утвержденной формой на бумажном носителе и в электронном виде;

- утверждают заявку на закупку, в том числе документы и входящие в нее сведения, в целях их включения в неизменном виде в документацию об осуществлении закупки как часть, утвержденную непосредственно Заказчиком;

- по требованию Уполномоченного учреждения разъясняют информацию и (или) представляют в Уполномоченное учреждение документы, необходимые для рассмотрения заявки на закупку и подготовки документации об осуществлении закупки;

- по запросу Уполномоченного учреждения направляют в его адрес разъяснения положений документации в части, разработанной и утвержденной Заказчиком;

- направляют в Уполномоченное учреждение уведомление об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

- заключают муниципальные контракты;

- обеспечивают комплекс мер по исполнению муниципального контракта, в том числе: приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги, включая проведение в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения муниципального контракта; оплату Заказчиком поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения муниципального контракта; взаимодействие Заказчика с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении муниципального контракта в соответствии со статьей 95 Федерального закона № 44-ФЗ, применении мер ответственности и совершении иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) или Заказчиком условий муниципального контракта;

-  ведут отчетность, предусмотренную Федеральным законом № 44-ФЗ, в том числе: отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций; отчеты осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя); отчеты об исполнении муниципальных контрактов. 

2.2. При осуществлении закупок в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ Уполномоченное учреждение: 

2.2.1. При планировании закупок:

- организует в случае необходимости консультации с контрагентами и участие в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения муниципальных нужд.

2.2.2. При обосновании закупок:

- проверяет обоснование выбора способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя) на соответствие требованиям Федерального закона № 44-ФЗ;

- запрашивает и получает у Заказчиков информацию и документы, необходимые для проверки сведений, содержащихся в заявке на закупку;

- возвращает заявку на закупку Заказчику в случае его отказа представить необходимые для проверки информацию и документы, без которых проведение такой проверки невозможно;

- согласовывает критерии оценки и величины их значимости, установленные Заказчиком в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ, в целях применения для оценки заявок на участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей), окончательных предложений участников закупки.

2.2.3. При осуществлении закупок: 

- разрабатывает и утверждает документацию об осуществлении закупки, за исключением утверждаемых непосредственно Заказчиком документов и сведений, содержащихся в заявках на закупку.

- размещает предусмотренную Федеральным законом № 44-ФЗ информацию о проведении процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в единой информационной системе (извещений об осуществлении закупок, документации об осуществлении закупки и проектов муниципальных контрактов); 
- осуществляет подготовку и направление приглашений принять участие в закрытых способах определения поставщиков, осуществляет иные предусмотренные Федеральным законом № 44-ФЗ действия по информированию участников закупки о ходе ее проведения, в том числе осуществляет выдачу документации об осуществлении закупки;

- на основании запроса участников закупки о разъяснениях положений документации об осуществлении закупки подготавливает разъяснения положений документации об осуществлении закупки в части, разработанной и утвержденной Уполномоченным учреждением. При этом подготовку разъяснений по вопросам, относящимся к компетенции Заказчиков, осуществляют Заказчики;

- формирует, направляет и размещает в единой информационной системе с законодательством Российской Федерации  ответы на запросы о разъяснениях положений документации об осуществлении закупки, в том числе подготовленные Заказчиками;

- на основании собственного решения и (или) по предложению (согласованию) с Заказчиком формирует и размещает в единой информационной системе информацию о внесении изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию об осуществлении закупки в порядке и сроки, предусмотренные Федеральным законом № 44-ФЗ. При этом изменения по вопросам, относящимся к компетенции Заказчиков, вносятся только на основании решения Заказчиков; 

- на основании собственного решения и (или) по предложению (согласованию) с Заказчиком в соответствии с требованиями Федерального закона № 44-ФЗ формирует и размещает в единой информационной системе извещение об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

- осуществляет прием и хранение заявок и иных, предусмотренных Федеральным законом № 44-ФЗ, документов от участников закупки;

- обеспечивает работу комиссий по осуществлению закупок, в том числе уведомляет членов комиссий о месте, дате и времени заседаний комиссии, а также в предусмотренных Федеральным законом № 44-ФЗ случаях осуществляет аудиозапись заседания комиссии по осуществлению закупок;

- осуществляет хранение документации об осуществлении закупки, изменений, внесенных в такую документацию, разъяснений положений документации об осуществлении закупки, протоколов, составленных в ходе осуществления закупки, заявок на закупку, аудиозаписей заседаний комиссий по осуществлению закупок и иных документов об осуществлении закупки в случаях, если хранение таких документов и аудиозаписей предусмотрено Федеральным законом № 44-ФЗ;

- принимает участие в рассмотрении дел об обжаловании результатов определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

- осуществляет подготовку документов для выполнения претензионной работы;

- осуществляет иные действия, предусмотренные Федеральным законом № 44-ФЗ и необходимые для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для Заказчиков, за исключением случаев, если совершение таких действий отнесено к компетенции Заказчиков.

2.3. Уполномоченное учреждение устанавливает порядок подготовки и оформления документов, предоставляемых Заказчиками для проведения процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей); 

2.4. Рассмотрение заявки на закупку и документов, предоставляемых Заказчиками для проведения процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) осуществляется Уполномоченным учреждением в срок не более пяти рабочих дней со дня поступления заявки на закупку и всех документов, необходимых для осуществления закупки. В случае выявления несоответствия требованиям, установленным настоящим Порядком, возвращает заявку на закупку и все входящие в ее состав документы Заказчику на доработку.

2.5. При обнаружении потребности в закупке однотипной продукции, в том числе у нескольких Заказчиков, Уполномоченное учреждение вправе объединить данные закупки в одну процедуру определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
2.6. Уполномоченное учреждение и Заказчики, при необходимости, могут проводить совместные заседания (рабочие совещания) для согласования действий, связанных с осуществление закупок в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ, а также осуществлять взаимодействие в иных согласованных ими формах.
3. Ответственность 
3.1. Любой участник закупки, а также осуществляющие общественный контроль общественные объединения, объединения юридических лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации имеют право обжаловать в судебном порядке или в порядке, установленном Федеральным законом № 44-ФЗ, в контрольный орган в сфере закупок действия (бездействие) должностных лиц должностные лица Заказчиков и Уполномоченного учреждения, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки.
3.2. Должностные лица Заказчиков и Уполномоченного учреждения, виновные в нарушении Федеральным законом № 44-ФЗ, иных нормативных правовых актов, предусмотренных Федеральным законом № 44-ФЗ, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение № 2
к постановлению администрации Зиминского 

городского муниципального образования

от 27.01.2014 № 95
Состав Единой комиссии по осуществлению закупок путем проведения конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений для нужд муниципальных органов, муниципальных казенных и бюджетных учреждений, действующих от имени Зиминского городского муниципального образования

	№

п/п
	Ф.И.О.
	Должность
	Роль

	1. 
	Коновалов Андрей 

Николаевич
	Первый заместитель мэра городского округа Зиминского городского муниципального образования
	Председатель Единой комиссии

	2. 
	Зюзько Александр Валерьевич
	Директор МКУ «Служба закупок ЗГМО»
	Заместитель председателя Единой комиссии

	3. 
	Константинова Ольга Александровна
	Ведущий специалист МКУ «Служба закупок ЗГМО»
	Член Единой комиссии

	4. 
	Абуздина Лариса Евгеньевна
	Начальник управления правовой, кадровой и организационной работы

администрации Зиминского городского муниципального образования
	Член Единой комиссии

	5. 
	Потапова Светлана Николаевна
	Начальник отдела потребительского рынка управления экономической и инвестиционной политики администрации Зиминского городского муниципального образования
	Член Единой комиссии

	6. 
	Неудачин Александр Викторович
	Начальник отдела по жилищно-коммунальному хозяйству администрации Зиминского городского муниципального образования
	Член Единой комиссии


Приложение № 3
к постановлению администрации Зиминского 

городского муниципального образования

от 27.01.2014 № 95
Положение о Единой комиссии по осуществлению закупок путем проведения конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений для нужд муниципальных органов, муниципальных казенных и бюджетных учреждений, действующих от имени Зиминского городского муниципального образования

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о Единой комиссии по осуществлению закупок путем проведения конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений для нужд муниципальных органов, муниципальных казенных и бюджетных учреждений, действующих от имени Зиминского городского муниципального образования (далее – Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон № 44-ФЗ) и определяет цели создания, функции и порядок работы Единой комиссии по осуществлению закупок путем проведения конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений для нужд муниципальных органов, муниципальных казенных и бюджетных учреждений, действующих от имени Зиминского городского муниципального образования (далее – Единая комиссия), а также для осуществления закупок МКУ «Служба закупок ЗГМО».
1.2. Единая комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон № 44-ФЗ), иными федеральными законами и нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации и настоящим Положением.
2. Порядок формирования Единой комиссии 
2.1. Решение о создании Единой комиссии, ее численный и персональный состав утверждаются постановлением мэра Зиминского городского муниципального образования до начала проведения закупки.

2.2. Единая комиссия формируется в составе председателя Единой комиссии, заместителя председателя Единой комиссии и других членов Единой комиссии. Число членов Единой комиссии должно быть не менее пяти человек. Функции секретаря Единой комиссии может выполнять любой член Единой комиссии, уполномоченный на выполнение таких функций председателем Единой комиссии (заместителем председателя Единой комиссии, в случае отсутствия председателя Единой комиссии).
2.3. Единая комиссия формируется преимущественно из лиц, прошедших профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а также лиц, обладающих специальными знаниями, относящимися к объекту закупки.

2.4. Членами Единой комиссии не могут быть физические лица, которые были привлечены в качестве экспертов к проведению экспертной оценки конкурсной документации, заявок на участие в конкурсе, осуществляемой в ходе проведения предквалификационного отбора, оценки соответствия участников конкурса дополнительным требованиям, либо физические лица, лично заинтересованные в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в таком определении или состоящие в штате организаций, подавших данные заявки, либо физические лица, на которых способны оказать влияние участники закупки (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами указанных участников закупки), либо физические лица, состоящие в браке с руководителем участника закупки, либо являющиеся близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями руководителя или усыновленными руководителем участника закупки, а также непосредственно осуществляющие контроль в сфере закупок должностные лица контрольного органа в сфере закупок. 

2.5. В случае выявления в составе Единой комиссии указанных лиц мэр Зиминского городского муниципального образования (в случае его отсутствия, лицо его замещающее), обязан незамедлительно заменить их другими физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и на которых не способны оказывать влияние участники закупок, а также физическими лицами, которые не являются непосредственно осуществляющими контроль в сфере закупок должностными лицами контрольных органов в сфере закупок.

2.6. Замена члена Единой комиссии допускается только по решению мэра Зиминского городского муниципального образования (в случае его отсутствия, лица его замещающего).

2.7. Единая Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании Единой комиссии присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов. Члены Единой комиссии должны быть своевременно уведомлены председателем Единой комиссии о месте, дате и времени проведения заседания Единой комиссии. Принятие решения членами Единой комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.

2.8. Решение Единой комиссии, принятое в нарушение требований настоящего Федерального закона, может быть обжаловано любым участником закупки в порядке, установленном Федеральным законом № 44-ФЗ, и признано недействительным по решению контрольного органа в сфере закупок.

3. Цели и задачи Единой комиссии 
3.1. Единая комиссия создается в целях определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), за исключением осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), путем проведения конкурсов, аукционов (электронных аукционов), запросов котировок, запросов предложений. 

3.2. Исходя из целей деятельности Единой комиссии, определенных в пункте 3.1. Положения, в задачи Единой комиссии  входят:

3.2.1. Обеспечение объективности и беспристрастности при осуществлении закупок путем проведения конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений;

3.2.2. Повышения эффективности и результативности использования средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и внебюджетных источников финансирования;

3.2.3. Соблюдение принципов открытости, прозрачности информации, обеспечения конкуренции, профессионализма, предоставления равных условий и недопустимости дискриминации при осуществлении закупок путем проведения конкурсов, аукционов (электронных аукционов), запросов котировок, запросов предложений;

3.2.4. Устранение возможностей злоупотребления и коррупции в сфере закупок. 
4. Функции Единой комиссии

4.1. Основными функциями Единой комиссии являются:

4.1.1. При проведении конкурсов:

4.1.1.1. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и (или) открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

4.1.1.2. Ведение и подписание протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

4.1.1.3. Рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе;

4.1.1.4. Отбор участников конкурса;

4.1.1.5. Ведение и подписание протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе; 

4.1.1.6. Определение победителя конкурса; 

4.1.2. При проведении электронного аукциона:

4.1.2.1. Рассмотрение первых частей заявок на участие в электронном аукционе;

4.1.2.2. Допуск (не допуск) участника закупки к участию в электронном аукционе;

4.1.2.3. Ведение и подписание протокола рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе;

4.1.2.4. Рассмотрение вторых частей заявок на участие в электронном аукционе;

4.1.2.5. Принятие решения о соответствии или о несоответствии заявки на участие в электронном аукционе требованиям, установленным документацией об электронном аукционе;

4.1.2.6. Ведение и подписание протокола подведения итогов электронного аукциона;

4.1.3. При проведении запроса котировок:

4.1.3.1. Вскрытие конвертов с заявками на участие в запросе котировок и (или) открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе котировок;

4.1.3.2. Рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе котировок в части соответствия их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок.

4.1.3.3. Ведение и подписание протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок.

4.1.3.4. Предварительный отбор участников закупки;

4.1.3.5. Ведение протокола рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе.

4.1.4. При проведении запроса предложений:

4.1.4.1. Вскрытие конвертов с заявками на участие в запросе предложений и (или) открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе предложений;

4.1.4.2. Оценка заявок участников запроса предложений;

4.1.4.3. Ведение и подписание протокола проведения запроса предложений;

4.1.4.4. Вскрытие конвертов с окончательными предложениями и (или) открытие доступа к поданным в форме электронных документов окончательным предложениям. 

4.1.4.5. Ведение и подписание итогового протокола.
5. Права и обязанности членов Единой комиссии

5.1. Члены Единой комиссии вправе:

5.1.1. Знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и сведениями, составляющими заявку на участие в конкурсе, электронном аукционе, запросе котировок, запросе предложений;

5.1.2. Выступать по вопросам повестки дня на заседаниях Единой комиссии;

5.1.3. Проверять правильность содержания протоколов, а также иных документов, составляемых в ходе заседаний Единой комиссии, в том числе правильность отражения в этих протоколах своего выступления.

5.2. Члены Единой комиссии имеют право письменно изложить свое особое мнение при осуществлении закупок.

5.3. Члены Единой комиссии обязаны:

5.3.1. Проверять соответствие участников закупки предъявляемым к ним требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации и конкурсной документацией, документацией об электронном аукционе, извещением о проведении запроса котировок, извещением о проведении запроса предложений;

5.3.2. Не допускать участника закупки к участию в конкурсе, электронном аукционе, запросе котировок, запросе предложений в случаях, установленных законодательством Российской Федерации в сфере закупок;

5.3.3. Исполнять предписания уполномоченных на осуществление контроля в сфере закупок органов власти об устранении выявленных ими нарушений законодательства Российской Федерации;

5.3.4. Не проводить переговоры с участниками закупки до и (или) во время проведения закупки, кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;

5.3.5. Учитывать преимущества, предоставляемые учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы и организациям инвалидов, являющимся участниками закупок;

5.3.6. В соответствии с законодательством Российской Федерации учитывать особенности закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

5.3.7. Лично присутствовать на заседаниях Единой комиссии и принимать решения по вопросам, отнесенным к компетенции Единой комиссии, с обоснованием принятого решения, отсутствие на заседании Единой комиссии допускается только по уважительным причинам в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации.

5.4. Председатель Единой комиссии:

5.4.1. Осуществляет руководство работой Единой комиссии и обеспечивает выполнение настоящего Положения;

5.4.2. Объявляет заседание правомочным или принимает решение о его переносе из-за отсутствия необходимого количества членов Единой комиссии;

5.4.3. Открывает и ведет заседания Единой комиссии, объявляет перерывы;

5.4.4. Объявляет состав Единой комиссии;

5.4.5. Объявляет сведения, подлежащие объявлению на процедуре вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

5.4.6. Определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов;

5.4.7. Объявляет победителя конкурса, электронного аукциона, запроса котировок, запроса предложений;

5.4.8. В случае необходимости выносит на обсуждение Единой комиссии вопрос о привлечении к работе Единой комиссии экспертов; 

5.4.9. Осуществляет иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

5.5. В отсутствие председателя его обязанности и функции осуществляет заместитель председателя Единой комиссии.

5.6. Секретарь Единой комиссии:

5.6.1. Осуществляет подготовку заседаний Единой комиссии, включая оформление и рассылку необходимых документов, информирование членов Единой комиссии по всем вопросам, относящимся к их функциям, в том числе накануне дня проведения заседания извещает лиц, принимающих участие в работе комиссии, о времени и месте проведения заседаний;

5.6.2. Ведет протоколы заседаний Единой комиссии, оформляет решения Единой комиссии в установленном порядке, представляет Председателю оперативную информацию о работе Единой комиссии, принимает в порядке и в сроки, предусмотренные  действующим законодательством, представляемые участниками торгов и участниками размещения заказа без проведения торгов, документы и материалы, ведет делопроизводство по вопросам работы Единой комиссии, обеспечивает надлежащее хранение документов, связанных с деятельностью Единой комиссии, формирует в дела и передает их на хранение в течение трех лет, знакомит членов Единой комиссии с имеющимися сведениями и материалами, связанными с деятельностью Единой комиссии,  принимает меры по исключению ознакомления других лиц, кроме членов Единой комиссии, с имеющимися материалами, связанными с деятельностью Единой комиссии, немедленно докладывает в письменном виде Председателю о выявленных нарушениях действующего законодательства;

5.6.3. Осуществляет иные действия организационно-технического характера.

6. Регламент работы Единой комиссии

6.1. Работа Единой комиссии осуществляется на ее заседаниях. Единая комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании Единой комиссии присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов. Члены Единой комиссии должны быть своевременно уведомлены председателем Единой комиссии о месте, дате и времени проведения заседания Единой комиссии. 

6.2. Решения Единой комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов Единой комиссии. При равенстве голосов голос председателя является решающим. При голосовании каждый член Единой комиссии имеет один голос. Голосование осуществляется открыто. 

6.3. Принятие решения членами Единой комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.

6.4. Решения Единой комиссии оформляются протоколом.

6.5. Единая Комиссия может привлекать к своей деятельности экспертов, экспертные организации - обладающее специальными познаниями, опытом, квалификацией в области науки, техники, искусства или ремесла физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, либо юридическое лицо (работники юридического лица должны обладать специальными познаниями, опытом, квалификацией в области науки, техники, искусства или ремесла), которые осуществляют на основе договора деятельность по изучению и оценке предмета экспертизы, а также по подготовке экспертных заключений по поставленным заказчиком, участником закупки вопросам. 

6.5.1. К проведению экспертизы не могут быть допущены: 

6.5.1.1. Физические лица являющиеся либо в течение менее чем двух лет, предшествующих дате проведения экспертизы, являвшиеся должностными лицами или работниками заказчика, осуществляющего проведение экспертизы, либо поставщика (подрядчика, исполнителя);

6.5.1.2. Физические лица имеющие имущественные интересы в заключении контракта, в отношении которого проводится экспертиза;

6.5.1.3. Физические лица являющиеся близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными с руководителем заказчика, членами комиссии по осуществлению закупок, руководителем контрактной службы, контрактным управляющим, должностными лицами или работниками поставщика (подрядчика, исполнителя) либо состоящие с ними в браке;

6.5.1.4. Юридические лица, в которых заказчик или поставщик (подрядчик, исполнитель) имеет право распоряжаться более чем двадцатью процентами общего количества голосов, приходящихся на голосующие акции, либо более чем двадцатью процентами вкладов, долей, составляющих уставный или складочный капитал юридических лиц;

6.5.1.5. Физические лица или юридические лица в случае, если заказчик или поставщик (подрядчик, исполнитель) прямо и (или) косвенно (через третье лицо) может оказывать влияние на результат проводимой такими лицом или лицами экспертизы.

6.5.2. Эксперт, экспертная организация обязаны уведомить в письменной форме заказчика и поставщика (подрядчика, исполнителя) о допустимости своего участия в проведении экспертизы (в том числе об отсутствии оснований для недопуска к проведению экспертизы).

6.5.3. В случае выявления в составе экспертов, экспертных организаций лиц, указанных в п. 6.5.1.1-6.5.1.5. настоящего Положения, Единая комиссия должна принять незамедлительные меры, направленные на привлечение для проведения экспертизы иного эксперта, иной экспертной организации.

6.5.4. В случае, если для проведения экспертизы необходимы осуществление исследований, испытаний, выполнение работ, оказание услуг и в отношении лиц, их осуществляющих, в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены обязательные требования (обязательная аккредитация, лицензирование, членство в саморегулируемых организациях), отбор экспертов, экспертных организаций для проведения такой экспертизы должен осуществляться из числа лиц, соответствующих указанным требованиям.
6.5.5. Эксперты, экспертные организации представляют в Единую комиссию экспертные заключения, которые носят рекомендательный характер. Экспертные заключения оформляется письменно и прикладываются к соответствующему протоколу. 

7. Ответственность членов Единой комиссии
7.1. Члены Единой комиссии, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации в сфере закупок и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации и настоящего Положения, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7.2. Член Единой комиссии, допустивший нарушение законодательства Российской Федерации в сфере закупок и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации и настоящего Положения может быть заменен по решению мэра Зиминского городского муниципального образования (в случае его отсутствия, лица его замещающего), а также по представлению или предписанию органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере закупок.

7.3. Члены Единой комиссии не вправе распространять сведения, не подлежащие распространению, ставшие известными им в ходе осуществления закупок.
Приложение № 4

к постановлению администрации Зиминского 

городского муниципального образования

от 27.01.2014 № 95
	На бланке учреждения 

Исх.№ ____ 
Дата «__» _______ 201_

	В уполномоченное учреждение, осуществляющее полномочия по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных органов, муниципальных казенных и бюджетных учреждений, действующих от имени Зиминского городского муниципального образования»
__________________________________________



ЗАЯВКА НА ЗАКУПКУ

	_____________________________________________________________________________

(наименование заказчика, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона, ответственное должностное лицо заказчика)

	просит определить _____________________________________________________________
(поставщика, подрядчика, исполнителя)

	путем проведения______________________________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                         (способ определения поставщика, подрядчика, исполнителя)

	на ___________________________________________________________________________
(предмет закупки: поставка товара, выполнение работы, оказание услуги, в том числе приобретение недвижимого имущества или аренда имущества)

______________________________________________________________________________
1. Техническое задание на закупку:

	Наименование товара, работ, услуг, количество поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг.
	Наименование товара, работ, услуг

Код по ОКПД*
Ед. изм.
Кол-во

Цена за ед. изм.

Стоимость позиции

*Указывается код (коды) продукции, работ, услуг  по общероссийскому классификатору продукции по видам экономической деятельности ОК 034-2007 (ОКПД) (КПЕС 2002) с указанием класса, подкласса, группы, подгруппы, вида, категории и подкатегории.

	Описание объекта закупки:
	 - с учетом требований, предусмотренных статьей 33Федерального закона № 44 – ФЗ.

	Информация о месте поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг: 
	- указывается адрес, место поставки товара (выполнения работ, оказания услуг).

	Сроки поставки товара или завершения работы либо график оказания услуг:
	- указывается срок в виде стандартных периодов времени (дней, месяцев, лет).

	Условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг:
	- указываются условия поставки товара      (разгрузка, погрузка, упаковка), условия выполнения работ, оказания услуг. Какие документы передаются вместе с товаром   (технический паспорт, сертификат качества, инструкция по эксплуатации и.т.п.). Указывается порядок осуществления приемки поставленных товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг на соответствие их количества, комплектности, объема и качества.


2. Условия контракта:

	Начальная (максимальная) цена контракта:
	- указывается цифрами и прописью в рублях Российской Федерации.

	Источник финансирования с указанием суммы по каждому источнику:
	- указывается наименование бюджета и (или) вид внебюджетных средств. 

	КБК
	

	Обоснование начальной (максимальной) цены муниципального контракта 


	- с учетом требований, предусмотренных статьей 22 Федерального закона № 44 – ФЗ, методических рекомендаций по применению методов определения начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) (утв. приказом Министерства экономического развития РФ от 2 октября 2013 г. N 567)

	Порядок формирования цены муниципального контракта: 
	Указываются: 

сведения о включенных (не включенных)  в цену контракта расходах:

- стоимость самого товара, работ, услуг;

- стоимость материалов (на выполнение работ, оказание услуг);

- стоимость монтажа, наладки, обучение специалистов  (при необходимости);

- стоимость транспортировки, упаковки, доставки, разгрузки, гарантийное обслуживание (при необходимости);

-страхование,      уплату
таможенных  пошлин,  налогов  и  других обязательных платежей.

	Форма, сроки, порядок оплаты товаров, работ, услуг:
	 - указывается установленный заказчиком порядок.

	Информация о возможности заказчика изменить предусмотренные контрактом количество товара, объем работы или услуги при заключении контракта либо в ходе его исполнения:
	- в соответствии со статьей 95 Федерального закона № 44 – ФЗ.

	Информация о возможности одностороннего отказа от исполнения контракта:
	- в соответствии с положениями частей 8 - 26 статьи 95 Федерального закона № 44 – ФЗ.

	Требования к гарантийному сроку товара, работы, услуги и (или) объему предоставления гарантий их качества, к гарантийному обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара, к обязательности осуществления монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара, 
	- устанавливаются заказчиком (при необходимости).


3. Преимущества и требования к участникам закупки:
	Преимущества предоставляемые при осуществлении закупки:

1) учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы;

2) организациям инвалидов;

3) субъектам малого предпринимательства;

4) социально ориентированным некоммерческим организациям.
	- в соответствии со статьями 28 - 30 Федерального закона № 44 – ФЗ.

	Требования к участникам закупки


	- единые требования к участникам (в соответствии с частью 1 Статьи 31 Федерального закона № 44-ФЗ)

- отсутствие в предусмотренном Федеральным законом № 44 – ФЗ реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки - юридического лица.

	Ограничение участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя):
	- в случаях, предусмотренных Федеральным законом № 44 – ФЗ.


4. Критерии оценки заявок:

	Критерии оценки заявок, величины значимости этих критериев, порядок рассмотрения и оценки заявок.
	- указываются при проведении открытого конкурса или запроса предложений в соответствии с положениями статьи 32 Федерального закона            № 44 – ФЗ.


5. Обеспечение заявок:
	Размер и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения заявок на участие в закупке: 
	- устанавливается если такой способ обеспечения заявок применим в соответствии с Федеральным законом № 44 – ФЗ. № 44 – ФЗ.

	Реквизиты счета для внесения денежных средств в качестве обеспечения заявок: 
	- указываются при проведении открытого конкурса.

	Банковские реквизиты заказчика:
	- ИНН/КПП, расчетный счет, лицевой счет, корреспондентский счет (при наличии), наименование банка, БИК.


6. Обеспечение исполнения контракта:
	Размер обеспечения исполнения муниципального контракта, порядок предоставления такого обеспечения, требования к такому обеспечению:
	- устанавливается в соответствии со статьей 96 Федерального закона № 44 – ФЗ.


	Реквизиты      для      перечисления обеспечения               исполнения муниципального контракта:
	ИНН/КПП, расчетный счет, лицевой счет, корреспондентский счет (при наличии), наименование банка, БИК. 


7. Приложение:

	Наличие утвержденной проектно-сметной документации, экспертизы:
	- указывается (при необходимости.) Предоставляется на бумажном и электронном носителе.

	Проект муниципального контракта (с приложениями), 

иные прилагаемые документы.
	- указываются все прилагаемые документы, и прикладывается их опись.


УТВЕРЖДАЮ:
Руководитель  _________________              _______________                 ______________________ 
                                                                    (Должность)                                                            (Подпись)                                       (Ф.И.О.)
Исп.: ______________ (Ф.И.О.)
Тел.:_______________
СОГЛАСОВАНО:
	Должностное лицо Управления по финансам и налогам администрации Зиминского городского муниципального образования.

	______________                 ______________________ 
            (Подпись)                                       (Ф.И.О.)

	Начальник Управления по финансам и налогам администрации Зиминского городского муниципального образования.

	____________                 ______________________ 
             (Подпись)                                       (Ф.И.О.)

	Начальник управления правовой, кадровой и организационной работы администрации Зиминского городского муниципального образования
	______________                 ______________________ 
             (Подпись)                                        (Ф.И.О.)
                                

	Первый заместитель мэра городского округа.
	______________                 ______________________ 
             (Подпись)                                       (Ф.И.О.)



