19.09.2017г. №1648

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

Зиминское городское 

муниципальное образование

Администрация

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях реализации мероприятий по развитию системы предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Зиминском городском муниципальном образовании, руководствуясь Методическими рекомендациями по формированию технологических схем предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных протоколом заседания Правительственной комиссии  по проведению административной реформы  от 09.06.2016г. №142, статьей 28 Устава Зиминского городского муниципального образования,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» согласно приложению.
2. Опубликовать технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет  и зачисление детей  в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»  в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте администрации Зиминского городского муниципального образования в сети Интернет в разделе «Муниципальные услуги». 

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя мэра городского округа по социальным вопросам, председателя комитета по социальной политике Н.Ю. Гузенко
Мэр Зиминского городского

муниципального образования
А.Н. Коновалов
Приложение

к постановлению администрации Зиминского городского муниципального образования

от 19.09.2017 №1648
Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

РАЗДЕЛ 1 «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГЕ»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Комитет по образованию администрации Зиминского городского муниципального образования 

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3
	Полное наименование услуги
	 Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования (детские сады)

	4
	Краткое наименование услуги
	Нет.

	5
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	 Постановлении администрации Зиминского городского муниципального образования  от 13.04.2016 г..№507 «Об утверждении административных регламентов» 

	6
	Перечень «подуслуг»
	1. Прием заявлений, постановка на учёт и выдача направлений в МБДОУ граждан, не относящихся к льготным категориям. 

2. Прием заявлений, постановка на учёт и выдача направлений в МБДОУ льготных категорий граждан.

	7
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	  Телефонная связь. Личное обращение.


РАЗДЕЛ 2 «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О «ПОДУСЛУГАХ»

	№
п/п
	Наименование
«подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	        Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	                   основания
приостановления
предоставления
	     Срок приостановления                                               «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	    Реквизиты НПА,              являющегося основанием для взимание платы (государственной пошлины)
	КБК для
взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1. Прием заявлений, постановка на учёт и выдача направлений в МБДОУ граждан, не относящихся к льготным категориям.
	

	1
	Прием заявлен-ий, постановка на учёт и выдача направлений в МБДОУ граждан,не относящихся к льготным категориям
	1.Постановка на учет в Комитете по образованию осуществляется в течении  10-15 мин.

2.Выдача направления в дошкольные учреждения осуществляется в период комплектования дошкольных учреждений, с __01.06. по 15.09.__________  текущего года. 


	1.Постановка на учет в Комитете по образованию осуществляется в течении  10-15 мин.

2.Выдача направления в дошкольные учреждения осуществляется в период комплектования дошкольных учреждений, с _01.06. по 15.09.__________   текущего года. 


	1.Предоставление документов, необходимых для получен-ия муниц-ипальной услуги, не в полном объёме;

2.Отсутствие у представителя заявителя доверенности, удостоверяющей полномочия представителя аявителя, оформленной в установленном законом порядке.

3. несоответствие документов требованиям, указанным в п. 31 Административного регламента.
	1.За предоставлением муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо.

2.Отстутствие необходимых сведений по результатам междведомственного запроса.

3. Возраст ребенка превышает 8 лет.

4. Наличие медицинский противопоказаний.


	     Нет.
	     ___
	      Нет.
	___
	___
	1. Комитет по образованию администрации ЗГМО

2.Много-функциональный центр


	1. Комитет по образованию администрации ЗГМО



	2. Прием заявлений, постановка на учёт и выдача направлений в МБДОУ льготных категорий граждан.



	
	Прием заявлен-ий, постановка на учёт и выдача направлений в МБДОУ граждан,не относящихся к льготным категориям
	1.Постановка на учет в Комитете по образованию осуществляется в течение  10-15 мин.

2.Выдача направления в дошкольные учреждения осуществляется в период комплектования дошкольных учреждений, с ___01.06. по 15.09.__     текущего года. 


	1.Постановка на учет в Комитете по образованию осуществляется в течении  10-15 мин.

2.Выдача направления в дошкольные учреждения осуществляется в период комплектования дошкольных учреждений, с ___01.06. по 15.09.__    текущего года. 


	1.Предоставление документов, необходимых для получения муниц-ипальной услуги, не в полном объёме;

2.Отсутствие у представителя заявителя доверенности, удостоверяющей полномочия представителя заявителя, оформленной в установленном законом порядке.

3. несоответствие документов требованиям, указанным в п. 31 Административного регламента.
	1.За предоставлением муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо.

2.Отстутствие необходимых сведений по результатам межведомствен-

ного запроса.

3. Возраст ребенка превышает 8 лет.

4. Наличие медицинский противопоказаний.


	     Нет.
	     ___
	      Нет.
	___
	___
	1. Комитет по образованию администрации ЗГМО

2.Много-функциональный центр


	. Комитет по образованию администрации ЗГМО




РАЗДЕЛ 3 «СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ «ПОДУСЛУГИ»

	№
п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуг»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуг»
	Установление требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуг»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуг» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	                         1. Прием заявлений, постановка на учёт  и выдача направлений в МБДОУ граждан, не относящихся к льготным категориям

	
	 1.Физические лица (родители законные представители)

	1.Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей).


	 Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке.

 Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

 Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

 Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	           Есть 
	Нет.
	1. Доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя, в случае подачи документов представителем заявителя


	Оформляется на русском языке.

 Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги.

 Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

 Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

	2. Прием заявлений, постановка на учёт и выдача направлений в МБДОУ льготных категорий граждан.

	
	1.Физические лица (родители законные представители)

	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей).

2.Документ, подтверждающий право (льготу) родителям (законным представителям)на внеочередное или первоочередное предоставление места в ДОО.
	 Оформляются на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке.

 Должны быть действительными на срок обращения за предоставлением услуги.

 Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

 Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	           Есть 
	Нет.
	1. Доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя, в случае подачи документов представителем заявителя


	Оформляется на русском языке.

 Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги.

 Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

 Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 


РАЗДЕЛ 4 «ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»

	№
п/п
	Категория
документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	                 1. Прием заявлений, постановка на учёт  и выдача направлений в МБДОУ граждан, не относящихся к льготным категориям

	1.
	Заявление о предоставлении услуги
	 Заявление о предоставлении услуги

-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей);

-свидетельство о рождении ребенка.


	Подлинник документа в 1   экз.


	             ___
	 Сведенья заявления подтверждаются подписью лица, подающего заявление, с проставлением даты заполнения заявления.

	2.
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей)


	Подлинник 
	             ___
	 Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке.

 Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

  Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

  Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.



	3.
	Документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, необходимая для осуществления действия от имени заявителя, в случае подачи документов представителем заявителя
	Доверенность
	Подлинник 
	            ___
	 Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке.

 Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

  Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

  Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.



	4
	Заключение психолого-медико-педагогической комиссии (для постановки на учет в АИС КДОУ детей с ограниченными возможностями здоровья в МБДОУ где имеются группы компенсирующей или комбинированной направленности)
	Заключение психолого-медико-педагогической комиссии
	Подлинник 
	            ___
	Оформляется на русском языке.

 Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.



	5
	заключение врачебной комиссии противотуберкулезного диспансера (для постановки на учет в АИС КДОУ детей с туберкулезной интоксикацией в МБДОУ где имеются группы оздоровительной направленности)
	заключение врачебной комиссии противотуберкулезного диспансера
	Подлинник 
	            ___
	Оформляется на русском языке.

 Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.



	6
	копия документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации (для родителей (законных представителей) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства)
	
	Подлинник 
	            ___
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации

Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

 Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

 Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.



	7
	Документ, подтверждающ-ий рождение (усыновление детей).
	свидетельство о рождении ребенка.


	Подлинник и копия документа.
	             ____
	 Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке.

 Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

 Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

 Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.



	8
	свидетельство о регистрации детей по месту жительства или по месту пребывания или документ, содержащий сведения о регистрации детей по месту жительства или по месту пребывания
	
	Подлинник 
	            ___
	Оформляется на русском языке.

 Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.



	2. Прием заявлений, постановка на учёт и выдача направлений в МБДОУ льготных категорий граждан.


	1.
	Заявление о предоставлении услуги
	 Заявление о предоставлении услуги

-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей);

-свидетельство о рождении ребенка.


	Подлинник документа в 1   экз.


	             ___
	 Сведенья заявления подтверждаются подписью лица, подающего заявление, с проставлением даты заполнения заявления.

	2.
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей)


	Подлинник 
	             ___
	 Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке.

 Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

  Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

  Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.



	3.
	Документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, необходимая для осуществления действия от имени заявителя, в случае подачи документов представителем заявителя
	Доверенность
	Подлинник 
	            ___
	 Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке.

 Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

  Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

  Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	4
	Заключение психолого-медико-педагогической комиссии (для постановки на учет в АИС КДОУ детей с ограниченными возможностями здоровья в МБДОУ где имеются группы компенсирующей или комбинированной направленности)
	Заключение психолого-медико-педагогической комиссии
	Подлинник 
	            ___
	Оформляется на русском языке.

 Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.



	5
	заключение врачебной комиссии противотуберкулезного диспансера (для постановки на учет в АИС КДОУ детей с туберкулезной интоксикацией в МДОО, где имеются группы оздоровительной направленности)
	заключение врачебной комиссии противотуберкулезного диспансера
	Подлинник 
	            ___
	Оформляется на русском языке.

 Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.



	6
	копия документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации (для родителей (законных представителей) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства)
	
	Подлинник 
	            ___
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации

Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

 Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

 Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.



	7
	Документ, подтверждающ-ий рождение (усыновление детей).
	свидетельство о рождении ребенка.


	Подлинник и копия документа в 1 экземпляре
	             ____
	 Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке.

 Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

 Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

 Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.



	8
	свидетельство о регистрации детей по месту жительства или по месту пребывания или документ, содержащий сведения о регистрации детей по месту жительства или по месту пребывания
	
	Подлинник 
	            ___
	Оформляется на русском языке.

 Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.



	9
	Документ, подтверждающий право на постановку детей в льготную очередь


	 Справка с места работы, служебные удостоверения, справка МСЭ и др.


	Подлинник и копия документа в 1 экземпляре
	            ____
	 Оформляется на русском языке.

 Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.




РАЗДЕЛ 5 «ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ, 

ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование
запрашиваемого
документа
(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия
	Наименование
органа
(организации),
направляющего(е)
межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID
электронного сервиса
	 Срок взаимодействия

                             межведомственного

                              информационного

                              взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	               1. Прием заявлений, постановка на учёт и выдача направлений в МБДОУ граждан, не относящихся к льготным категориям

	1
	      Нет.
	Нет.
	Нет.
	Нет.
	Нет.
	Нет.
	Нет.
	Нет.

	                             2. Прием заявлений, постановка на учёт и выдача направлений в МБДОУ льготных категорий граждан.



	1
	Нет.
	Нет.
	Нет.
	Нет.
	Нет.
	Нет.
	Нет.
	Нет.


РАЗДЕЛ 6 «РЕЗУЛЬТАТ «ПОДУСЛУГИ»

	№
п/п
	Документ/документы,
являющиеся
результатом
«подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма
документа/документов,
явяющихся
результатом
«подуслуги»
	Образец
документа/документов,
являющихся
результатом
«подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в
МФЦ

	
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Прием заявлений, постановка на учёт и выдача направлений в МБДОУ граждан, не относящихся к льготным категориям

	1.
	 Заявление о регистрации ребенка в АИС КДОУ, нуждающихся в определении в МБДОУ
	 Оформляется на русском языке.

 Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.


	Положительный.
	Приложение 

№ 1

(в соответствии с АИС КДОУ)
	Приложение

№1

(в соответствии с АИС КДОУ)
	Лично, через МФЦ.
	5 лет

???
	1 год

	2.
	Направление на место для ребёнка в муниципальное  дошкольное образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования.
	 Оформляется на русском языке.

 Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
	Положительный
	Приложение

№ 2
(в соответствии с АИС КДОУ)
	    Приложение

         №2     

(в соответствии с АИС КДОУ)
	Лично.
	  ___
	     ___

	3.
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  
	 Оформляется на русском языке.

 Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
	Отрицательный.
	Приложение

№ 3
(в соответствии с АИС КДОУ)
	Приложение

        № 3
(в соответствии с АИС КДОУ)
	 Лично.
	5 лет
	___

	2. Прием заявлений, постановка на учёт и выдача направлений в МБДОУ льготных категорий граждан.

	1.
	Заявление о регистрации ребенка АИС КДОУ,   нуждающихся в определении в МБДОУ
	 Оформляется на русском языке.

 Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.


	Положительный
	Приложение 

№ 1

(в соответствии с АИС КДОУ)
	Приложение

№1

(в соответствии с АИС КДОУ)
	Лично, через МФЦ.
	 5 лет
	1 год

	2.
	Направление на место для ребёнка в муниципальное  дошкольное образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования.
	 Оформляется на русском языке.

 Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
	Положительный.
	Приложение

№ 3
(в соответствии с АИС КДОУ)
	    Приложение

         №3    
(в соответствии с АИС КДОУ)
	Лично.
	    ___
	    ___

	3.
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги 


	 Оформляется на русском языке.

 Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
	Отрицательный.
	Приложение

№ 4
(в соответствии с АИС КДОУ)
	Приложение

        № 4
(в соответствии с АИС КДОУ)
	Лично.
	  ____
	  _____


РАЗДЕЛ 7 «ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»

	№
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки
исполнения
процедуры
(процесса)
	Исполнитель
процедуры
процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Прием заявлений, постановка на учёт и выдача направлений в МБДОУ граждан, не относящихся к льготным категориям

	1
	Прием заявления и прилагаемых к нему документов.


	             Специалист регистрирует заявление и прилагаемые документы.

                                                        
	  5 минут.
	Специалист, ответственный за предоставление услуги.Специалист МФЦ.


	             Нет.                                          
	        (в соответствии с АИС КДОУ)

	2
	Рассмотрение представленных документов.


	 Специалист проверяет правильность оформления  и содержания представленных документов, соответствия сведений , содержащихся в разных документах и проверяет комплектность документов.

                                                       
	    3 минуты.


	Специалист, ответственный за предоставление услуги. Специалист МФЦ.


	              Нет.                                          


	          (в соответствии с АИС КДОУ)

	3
	 Принятие решения о регистрации заявления и  постановке на учет, либо  оформление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	  Специалист принимает решение либо о постановке на учет, либо о выдаче уведомления об отказе в предоставлении  муниципальной услуги.                                                 
	    2 минуты.
	Специалист, ответственный за предоставление услуги. Специалист МФЦ.
	             Нет.
	(в соответствии с АИС КДОУ)


	4.
	Выдача направления в МБДОУ, либо выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


	                    Оформление и выдача направления в МБДОУ.      

 Оформление и выдача   уведомления об отказе в предоставлении   муниципальной услуги.
                                      
	    5 минут.
	Специалист, ответственный за предоставление услуги. Специалист МФЦ.


	              Нет.
	 (в соответствии с АИС КДОУ)

	2. Прием заявлений, постановка на учёт и выдача направлений в МБДОУ льготных категорий граждан.


	1
	Прием заявления и прилагаемых к нему документов.


	               Специалист регистрирует заявление и прилагаемые документы.

          
	    5 минут.
	Специалист, ответственный за предоставление услуги. Специалист МФЦ.


	              Нет.
	     (в соответствии с АИС КДОУ)    

         

	2
	Рассмотрение представленных документов.


	    Специалист проверяет правильность оформления  и содержания представленных документов, соответствия сведений , содержащихся в разных документах и проверяет комплектность документов.

                                         
	     3 минуты.


	Специалист, ответственный за предоставление услуги. Специалист МФЦ.


	               Нет.
	         Нет.

                            

	3
	Регистрация заявления и  постановка на учет, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


	           Специалист принимает решение либо о постановке на учет, либо о выдаче уведомления об отказе в предоставлении  муниципальной услуги.                                                                            
	  2 минуты.
	Специалист, ответственный за предоставление услуги. Специалист МФЦ.


	             Нет.
	(в соответствии с АИС КДОУ)


	4.
	Выдача направления в МБДОУ, либо выдача уведомления об отказе в предоста-

влении муниципальной услуги.


	   Специалист принимает решение либо о постановке на учет, либо о выдаче уведомления об отказе в предоставлении  муниципальной услуги.                                                                          
	  5 минут.
	Специалист, ответственный за предоставление услуги. Специалист МФЦ.


	             Нет.
	(в соответствии с АИС КДОУ)



РАЗДЕЛ 8 «ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления " подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения " подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	                         1  Прием заявлений, постановка на учёт и выдача направлений в МБДОУ граждан, не относящихся к льготным категориям

	Единый портал государственных услуг

Региональный портал государственных услуг 
	Единый портал государственн-ых услуг


	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	             __
	Личный кабинет заявителя на портале государственных услуг
	          Единый портал   государственных услуг

	                               2  Прием заявлений, постановка на учёт и выдача направлений в МБДОУ льготных категорий граждан.


	Единый портал государственных услуг

Региональный портал государственных услуг
	Единый портал государственн-ых услуг


	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	             __     
	Личный кабинет заявителя на портале государственных услуг
	Единый портал   государственных услуг


Председатель Комитета по образованию администрации ЗГМО                                                                           О.О.Горошко

Приложение №1

	
	В Комитет по образованию 

администрации ЗГМО 

_____________________________________

ф.и.о. заявителя

проживающего по адресу _____________

Телефон ___________________________

e-mail___________________________


Заявление

Прошу поставить на учет для зачисления в муниципальное образовательное учреждение 

1. ______________________________________________________________________(наименование муниципального образовательного учреждения, реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования, являющегося основным для заявителя)

_________________________________________________________

2. ______________________________________________________________________
 ( наименование муниципального бюджетного образовательного  учреждения,, реализующих основную общеобразовательную  программу дошкольного образования, являющегося  дополнительным для заявителя) 

_____________________________________________________________________
  ( Ф.И.О. ребенка, дата его рождения, адрес проживания)

[    ]   Согласен на комплектование в любой  ДОУ, если не будет возможности направить в выбранные

Преимущественное право на зачисление в ДОУ: имею /  не имею (нужное подчеркнуть).

Способ информирования заявителя:

телефонный звонок___________________________

электронная почта ____________________________

Я, как представитель ребенка, согласен на хранение и обработку в электронном виде его и моих персональных данных

______________________________________________________________________
_____________   _______________

дата                  подпись заявителя 

______________________________

(Ф.И.О. заявителя)

Приложение №2

Уведомление о постановке   ребенка на учет  для зачисления в ДОУ


Настоящим уведомляю, что на основании заявления № _____________ от _________ о постановке на учет и зачислении ребенка в образовательное учреждение, реализующее основную образовательную  программу дошкольного образования (детский сад), принято решение о постановке  ребенка _________________ на учет для зачисления в ДОУ.

текущий номер в общегородской очереди - _________

______________

дата

____________________________

Подпись ответственного сотрудника            

Приложение №3

Направление № _____________

для зачисления в дошкольное образовательное учреждение


Комитет по образованию администрации г. Зима направляет в Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение __________________", расположенное по адресу: _____________________________________________________________________.

______________________________________________________________________
Ф.И.О. ребенка, дата рождения, адрес проживания

Направление должно быть представлено в детский сад в течение 10 дней со дня выдачи. Направление выдано  ___________________ г.

Председатель Комитета по образованию



О.О.Горошко.
Приложение №4
Комитет по образованию  администрации

Зиминского городского муниципального образования

Уведомление

об отказе в предоставлении   муниципальной услуги

       Настоящее уведомление выдано родителям ребенка

       ______________________________________________________________________

                                                            (ФИО ребенка, дата рождения)

       Услуга не может быть предоставлена, по следующим основаниям:

        _____________________________________________________________________
                                                                      (указать основание)

         ______________

                 (дата)

Руководитель Комитета по образованию                                подпись              (ФИО)
