

21.05.2019 № 562

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЗиминскоЕ городскоЕ

муниципальноЕ образованиЕ

Администрация

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества за исключением объектов муниципального жилищного фонда»

В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», эффективного управления собственностью Зиминского городского муниципального образования, руководствуясь Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», постановлением администрации Зиминского городского муниципального образования от 01.08.2018 № 1042 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления муниципального контроля (надзора) и административных услуг Зиминского городского муниципального образования», статьей 28 Устава Зиминского городского муниципального образования, администрация Зиминского городского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества за исключением объектов муниципального жилищного фонда» (прилагается).

2. Комитету имущественных отношений, архитектуры и градостроительства администрации Зиминского городского муниципального образования (С.В. Беляевский)  разместить  административный регламент, указанный в пункте 1 настоящего постановления  на официальном сайте администрации Зиминского городского муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Признать утратившим силу подпункт 1.2. пункта 1 постановления администрации Зиминского городского муниципального образования от 31.12.2013 № 2515 «Об утверждении административных регламентов».

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра городского округа.


Мэр Зиминского городского 


муниципального образования

А.Н. Коновалов

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Зиминского городского

муниципального образования

от 21.05.2019 № 562

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПРИВАТИЗАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ ОБЪЕКТОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА»

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества, за исключением объектов муниципального жилищного фонда», (далее – административный регламент) разработан в целях определения процедур принятия решения о приватизации муниципального имущества.
2. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки, порядок и последовательность действий Комитета имущественных отношений, архитектуры и градостроительства администрации Зиминского городского муниципального образования, при предоставлении муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц.

Глава 2. КРУГ ПРЕТЕНДЕНТОВ

3. Муниципальная услуга предоставляется юридическим и физическим лицам, индивидуальным предпринимателям, за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и муниципальных учреждений, а также юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований превышает 25 процентов, кроме случаев, предусмотренных статьей 25 Федерального закона от 21.10.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», субъектам малого и среднего предпринимательства при приватизации арендуемого имущества в соответствии с Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее - претенденты).

Глава 3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГОЙ УСЛУГИ

4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и процедурах предоставления муниципальной услуги (далее – информация) претендент обращается в Комитет имущественных отношений, архитектуры и градостроительства администрации Зиминского городского муниципального образования (далее – уполномоченный орган).

5. Законодательством не предусмотрена возможность получения муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ).

6. Информация предоставляется:

а) при личном контакте с претендентами;

б) с использованием средств телефонной, факсимильной и электронной связи, в том числе через официальный сайт администрации Зиминского городского муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – http://www.zimadm.ru, на сайте - www.torgi.gov.ru, 

в) письменно, в случае письменного обращения претендентов.

7. Должностное лицо уполномоченного органа, осуществляющее предоставление информации, должно принять все необходимые меры по предоставлению претенденту исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других должностных лиц уполномоченного органа.

8. Должностные лица уполномоченного органа, предоставляют информацию по следующим вопросам:

а) об уполномоченном органе, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, включая информацию о месте нахождения уполномоченного органа, графике работы, контактных телефонах;

б) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги;

в) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

д) о сроке предоставления муниципальной услуги;

е) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

ж) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

з) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, а также должностных лиц уполномоченного органа.

9. Предоставление информации по телефону осуществляется путем непосредственного общения претендента с должностным лицом уполномоченного органа.

10. При ответах на телефонные звонки должностные лица уполномоченного органа подробно и в вежливой (корректной) форме информируют претендентов по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о фамилии, имени, отчестве (если имеется) и должности лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица уполномоченного органа, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо уполномоченного органа или же обратившемуся претенденту сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Максимальное время телефонного разговора составляет 15 минут.

11. Если претендента не удовлетворяет информация, представленная должностным лицом уполномоченного органа, он может обратиться к руководителю уполномоченного органа по телефону, указанному на информационных стендах уполномоченного органа.

12. Обращения претендента (в том числе переданные при помощи факсимильной и электронной связи) о предоставлении информации рассматриваются должностными лицами уполномоченного органа в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный орган до 16-00 часов. При поступлении обращения после 16-00 его регистрация происходит следующим рабочим днем.

Ответ на обращение, поступившее в уполномоченный орган, в течение срока его рассмотрения направляется по адресу, указанному в обращении.

Ответ на обращение, переданное при помощи электронной связи, в течение срока его рассмотрения направляется с помощью информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты указанный в обращении.

13. Место нахождения и график работы уполномоченного органа, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также МФЦ; справочные телефоны уполномоченного органа, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи уполномоченного органа в сети «Интернет» размещаются на официальном Интернет-сайте администрации Зиминского городского муниципального образования – http://www.zimadm.ru, в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных услуг (функций)».

14.  На стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом, размещается следующая информация:

1) список документов для получения муниципальной услуги;

2) о сроках предоставления муниципальной услуги;

3) извлечения из административного регламента:

а) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

4) почтовый адрес уполномоченного органа, номера телефонов для справок, график приема претендентов по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 4. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

15. Под муниципальной услугой в настоящем регламенте понимается приватизация муниципального имущества, за исключением объектов муниципального жилищного фонда.

Глава 5. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

16. Органом местного самоуправления Зиминского городского муниципального образования, предоставляющим муниципальную услугу, является Комитет имущественных отношений, архитектуры и градостроительства администрации Зиминского городского муниципального образования (далее - уполномоченный орган).

17. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган, не вправе требовать от претендентов осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

18. Организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги является Федеральная налоговая служба.

Глава 6. ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

19. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является договор купли - продажи муниципального имущества, либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается направлением претенденту договора купли-продажи, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Глава 7. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ С УЧЕТОМ НЕОБХОДИМОСТИ ОБРАЩЕНИЯ В ОРГАНИЗАЦИИ, УЧСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, СРОК ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, СРОК ВЫДАЧИ ДОКУМЕНТОВ, ЯВЛЯЮЩИХСЯ РЕЗУЛЬТАТОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

20. Общий срок предоставления муниципальной услуг составляет не более 51 дня (срок предоставления муниципальной услуги может быть увеличен в соответствии с Федеральным законом от 21.12.2001 №178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»).

21. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента принятия решения (срок выдачи результата муниципальной услуги входит в общий срок предоставления муниципальной услуги).

22. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрен.

Глава  8. ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫХ АКТОВ, РЕГУЛИРУЮЩИХ ОТНОШЕНИЯ, ВОЗНИКАЮЩИЕ В СВЯЗИ С ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

23. Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещены на официальном сайте администрации Зиминского городского муниципального образования в сети «Интернет», в федеральном  реестре и на Едином портале государственных  и муниципальных услуг (функций).
Глава 9. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНО - ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ ПРЕТЕНДЕНТОМ, СПОСОБЫ ИХ ПОЛУЧЕНИЯ ПРЕТЕНДЕНТОМ

24. Для получения муниципальной услуги претенденты обращаются в уполномоченный орган с заявкой, согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту (далее – заявка).

25. К заявке прилагаются следующие документы:
Для юридических лиц:

- заверенные копии учредительных документов;

- документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

Для физических лиц:

-  копия документа, удостоверяющего личность.

26. Требования к документам, представляемым претендентом:

а) документы должны иметь печати (при ее наличии), подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью);

б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

в) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

г) документы не должны быть исполнены карандашом;

д) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

27. В случае если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендентов, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. 

28. В случае если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

29. Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (для юридического лица) и подписаны претендентов или его представителем.

30. К данным документам (в том числе к каждому тому) также прилагается их опись. Заявка и такая опись составляются в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой - у претендента.

Глава 10. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ, ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ И ИНЫХ ОРГАНОВ, УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, И КОТОРЫЕ ПРЕТЕНДЕНТ ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ

31. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые претендент вправе представить относятся:

а) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

б) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.

32. Уполномоченный орган при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от претендентов:

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами муниципальных образований Иркутской области находятся в распоряжении органа местного самоуправления Зиминского городского муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

в) предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона  № 210-ФЗ.

Глава 11. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

33. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является:

- представление документов неуполномоченным лицом;

- представление документов в ненадлежащий орган;

- обращения претендента в состоянии опьянения, вызванного употреблением алкоголя, наркотических средств или других одурманивающих веществ;

- заявка исполнена карандашом или исполнена неразборчивым почерком, не позволяющим произвести чтение;

- на заявке и документах имеются исправления и подчистки;

- представление документов по истечении срока их приема, указанного в информационном сообщении о проведении приватизации.

34. Для целей настоящего регламента под неуполномоченным лицом понимается, лицо, не относящееся к категории претендентов, установленных в пункте 3 настоящего регламента.

35. Для целей настоящего регламента надлежащим органом является уполномоченный орган.

Глава 12. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

36. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и Иркутской области не предусмотрены.

37. Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется по следующим основаниям:

- представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- представлены не все документы в соответствии с пунктом 25 настоящего административного регламента или оформление указанных документов не соответствует требованиям, установленным в пункте 26 настоящего административного регламента;

- не подтверждено поступление в установленный срок задатка, указанного в извещении о приватизации имущества.

Глава 13. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТЕ (ДОКУМЕНТАХ), ВЫДАВАЕМОМ (ВЫДАВАЕМЫХ) ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

38. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, отсутствуют. 

Глава 14. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОШЛИНЫ ИЛИ ИНОЙ ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

39. Муниципальная услуга предоставляется претендентам бесплатно. Оплата государственной пошлины или иной платы при предоставлении муниципальной услуги не установлена.

40. Основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой при предоставлении муниципальной услуги, законодательством не установлены.

Глава 15. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ВКЛЮЧАЯ ИНФОРМАЦИЮ О МЕТОДИКЕ РАСЧЕТА РАЗМЕРА ТАКОЙ ПЛАТЫ

41. Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствует.

Глава 16. СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРОСА ПРЕТЕНДЕНТА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И УСЛУГ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМОЙ ОРГАНИЗАЦИЕЙ, УЧАСТВУЮЩЕЙ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Регистрацию заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, осуществляет должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за регистрацию входящей корреспонденции.

42. Максимальное время регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 10 минут.

43. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за регистрацию входящей корреспонденции, устанавливает:

а) предмет обращения;

б) личность претендента или его представителя, проверяет документ, удостоверяющий личность (при подаче заявления лично);

в) наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов.

44. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, проводится в день их поступления в уполномоченный орган до 16-00 часов. При поступлении обращения после 16-00 его регистрация происходит следующим рабочим днем.

Должностное лицо уполномоченного органа осуществляет проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых документов, и вносит соответствующую информацию в журнал регистрации заявок.

При необходимости должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за регистрацию входящей корреспонденции, оказывает претенденту или его представителю помощь в написании заявления.

Глава 17. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ,

В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА

45. Вход в помещение уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании уполномоченного органа.

46. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом, либо на двери входа так, чтобы они были хорошо видны претендентам. 

47. Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах уполномоченного органа.

48. Вход в кабинет уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги.

49. Каждое рабочее место должностных лиц уполномоченного органа должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

50. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для претендентов и оптимальным условиям работы должностных лиц уполномоченного органа.

51. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.

52. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о претенденте одним должностным лицом уполномоченного органа одновременно ведется прием только одного претендента. Одновременный прием двух и более претендентов не допускается.

Глава 18. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ КОЛИЧЕСТВО ВЗАИМОДЕЙСТВИЙ ПРЕТЕНДЕНТА С ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ИХ ПРОДОЛЖИТЕЛЬНОСТЬ, ВОЗМОЖНОСТЬ ПОЛУЧЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ О ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

53. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности;

- среднее время ожидания в очереди при подаче документов;

- количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа;

- количество взаимодействий претендентов с должностными лицами уполномоченного органа.

54. Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений претендента являются:

- достоверность предоставляемой претендентом информации о ходе рассмотрения обращения;

- полнота информирования претендентов о ходе рассмотрения обращения;

- наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

- удобство и доступность получения претендентами информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

 оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения.

55. Взаимодействие претендента с должностными лицами уполномоченного органа осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан уполномоченного органа.

56. Взаимодействие претендента с должностными лицами уполномоченного органа осуществляется при личном обращении претендента:

- для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- за получением результата предоставления муниципальной услуги.

57. Продолжительность взаимодействия претендента с должностными лицами уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 10 минут по каждому из указанных видов взаимодействия.

58. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ не предусмотрено.

Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Глава 19. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

59. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) определение условий приватизации муниципального имущества, размещение извещения о приватизации муниципального имущества;

2) прием, регистрация заявки о приватизации муниципального имущества за исключением объектов муниципального жилищного фонда;

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

4) рассмотрение заявок, определение участников приватизации муниципального имущества за исключением объектов муниципального жилищного фонда;

5) проведение приватизации муниципального имущества за исключением объектов муниципального жилищного фонда;

6) заключение договора купли-продажи муниципального имущества с победителем приватизации муниципального имущества;

7) выдача (направление) договора купли-продажи муниципального имущества, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Глава 20. ОПРЕДЕЛЕНИЕ УСЛОВИЙ ПРИВАТИЗАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА, РАЗМЕЩЕНИЕ ИЗВЕЩЕНИЯ О ПРОВЕДЕНИИ ПРИВАТИЗАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА
60. Основанием для начала административной процедуры о проведении  приватизации муниципального имущества является прогнозный план приватизации муниципального имущества Зиминского городского муниципального образования, утвержденный Решением Думы Зиминского городского муниципального имущества (далее – прогнозный план).

61. Прогнозный план публикуется в средствах массовой информации и информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Зиминского городского муниципального образования по адресу: www.zimadm.ru и на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет по адресу: www.torgi.gov.ru. 

62. Комиссия по определению условий приватизации муниципального имущества определяет условия проведения приватизации муниципального имущества.

63. Критерием принятия решения для административной процедуры являются  условия приватизации муниципального имущества, утвержденные протоколом определения условий приватизаций.

64. Результатом административной процедуры является размещенное извещение о приватизации муниципального имущества.

65. Фиксация результата выполнения административной процедуры осуществляется путем размещения извещения о проведении приватизации муниципального имущества на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – http://www.zimadm.ru, в средствах массовой информации  и  на сайте: www.torgi.gov.ru.
Глава 21. ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВКИ О ПРИВАТИЗАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ  ОБЪЕКТОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА  

66. Основанием для начала административной процедуры является размещенное извещение о приватизации муниципального имущества на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – http://www.zimadm.ru, в средствах массовой информации  и  на сайте: www.torgi.gov.ru.

67. Заявки на участие в приватизации муниципального имущества предоставляются в уполномоченный орган по форме, согласно приложению № 1 к настоящему регламенту, с приложением документов, указанных в пункте 25 настоящего регламента. 

68. Ответственным за выполнение административной процедуры является должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

69. В ходе приема документов должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 33 настоящего административного регламента, сверяет копии документов  с их оригиналами, заверяя копии своей подписью.

70. Заявки, поступившие по истечении срока их приема, указанного в извещении о приватизации муниципального имущества, вместе с описью, на которой делается отметка об отказе в принятии документов, возвращаются претендентам или их уполномоченным представителям под расписку.

71.  В случае отсутствия оснований для отказа в приеме заявки, указанных в пункте 33 настоящего регламента, должностное лицо уполномоченного органа принимает заявку и документы, предусмотренные пунктом 25 настоящего регламента, выдает претенденту расписку в получении документов, с указанием перечня принятых документов, даты их принятия и ФИО специалиста, осуществившего их прием. 

72. В день поступления заявки она подлежит регистрации в журнале регистрации заявок должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

73. Результатом административной процедуры является регистрация заявки в журнале регистрации, либо отказ в приеме документов.

Глава 22. ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ МЕЖВЕДОМСТВЕННЫХ ЗАПРОСОВ В ОРГАНЫ (ОРГАНИЗАЦИИ), УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

74 Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявки на участие в аукционе должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

75. Ответственным за выполнение данной административной процедуры является должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

76. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги в течение трех дней с момента поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в уполномоченный орган направляет запрос в Федеральную налоговую службу о предоставлении выписки из ЕГРЮЛ (ЕГРИП) в рамках межведомственного взаимодействия.

77. В случае самостоятельного предоставления претендентом документов, указанных в пункте 33 настоящего регламента запрос в рамках межведомственного взаимодействия не осуществляется.

78. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать пять рабочих дней со дня его поступления в орган власти (подведомственную организацию), представляющий запрашиваемые документы. Иные сроки подготовки и направления ответа могут быть установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства РФ и принимаемыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Иркутской области.

79. Результатом административной процедуры является получение ответа на межведомственный запрос и его регистрация в журнале регистрации входящей корреспонденции.

Глава 23. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВОК, ОПРЕДЕЛЕНИЕ УЧАСТНИКОВ ПРИВАТИЗАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ ОБЪЕКТОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА

80. Основанием для начала административной процедуры является окончание приема заявок от претендентов на участие в приватизации муниципального имущества,  наличие заявок на участие в приватизации. При наличии  одной заявки, либо при отсутствии заявок на участие в приватизации муниципального имущества, приватизация признается несостоявшейся. 

Комиссия по приватизации (далее – Комиссия) принимает соответствующее решение, которое оформляется протоколом о признании приватизации несостоявшейся.

При наличии двух и более заявок на участие в приватизации, в день проведения приватизации комиссия рассматривает заявки и документы претендентов, устанавливает факт поступления от претендентов задатков на основании выписки (выписок) с соответствующего счета (счетов). По результатам рассмотрения документов Комиссия принимает решение о признании претендентов участниками аукциона или об отказе в допуске претендентов к участию в аукционе.

Претенденты, признанные участниками приватизации уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня, с даты оформления данного решения протоколом, путем вручения им под расписку уведомления о признании их участниками приватизации, либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.

Претенденты, не допущенные к участию в приватизации, уведомляются о принятом решении в течение 5 рабочих дней, с даты оформления данного решения протоколом, путем вручения им под расписку уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.

Претендент приобретает статус участника приватизации с момента оформления комиссией по приватизации протокола о признании претендентов участниками приватизации.

81. Комиссия при подготовке процедуры определения участников приватизации осуществляет следующие функции:

- проверяет заявку и приложенные к ней документы на предмет соответствия требованиям, опубликованным в извещении о проведении приватизации;

- устанавливает факт поступления на счет уполномоченного органа денежных средств, перечисляемых претендентами в качестве задатков на основании выписок с соответствующего счета;

- передает документы комиссию по приватизации муниципального имущества.

82. Комиссия рассматривает заявки на участие в приватизации  муниципального имущества на предмет соответствия требованиям, установленным в извещении о приватизации муниципального имущества. 

83. Комиссия принимает решение о признании претендентов участниками аукциона или об отказе в допуске к участию в приватизации по основаниям, установленным Федеральным законом «О приватизации государственного и муниципального имущества», и уведомляет претендентов о принятом решении.

84. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет:

- не может превышать 20 календарных дней с даты вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

- не может превышать 10 календарных дней с даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе.

85. Уполномоченный орган вправе отказаться от проведения приватизации не позднее чем за пять календарных дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в приватизации муниципального имущества. Извещение об отказе от проведения приватизации размещается на официальном сайте торгов в течение одного рабочего дня с даты принятия решения об отказе от проведения приватизации. В течение двух рабочих дней, с даты принятия указанного решения уполномоченный орган направляет соответствующие уведомления всем претендентам. В случае если установлено требование о внесении задатка, уполномоченный орган возвращает претендентам задаток в течение пяти рабочих дней с даты принятия решения об отказе от проведения приватизации.

86. Критерием принятия решения для административной процедуры является соответствие заявок участников приватизации муниципального имущества требованиям указанным в извещении о приватизации имущества.

87. Результатом административной процедуры по рассмотрению заявок, определению участников приватизации муниципального имущества является принятие решения о допуске к участию в приватизации претендента и о признании претендента участником приватизации муниципального имущества или принятие решения об отказе к допуску к участию в приватизации имущества, претендента.

88. Фиксация результата выполнения административной процедуры осуществляется путем подписания членами Комиссии протокола определения участников приватизации муниципального имущества.

Глава 24. ПРОВЕДЕНИЕ ПРИВАТИЗАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ ОБЪЕКТОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА

89. Основанием для начала административной процедуры является подписанный протокол Комиссии о признании претендентов участниками приватизации.

90. Ответственными за выполнение данной административной процедуры являются члены Комиссии по приватизации муниципального имущества. 

91. Общий (максимальный) срок исполнения административной процедуры:
- один календарный день, дата назначается в информационном сообщении о проведении приватизации.

92. Комиссия по приватизации муниципального имущества рассматривает заявки на участие в приватизации муниципального имущества Приватизация муниципального имущества, за исключением объектов муниципального жилищного фонда, в зависимости от способа приватизации, проводится в соответствии: с Постановлением Правительства РФ от 12.08.2002 № 585 «Об утверждении Положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и Положения об организации продажи находящихся в государственной или муниципальной собственности акций акционерных обществ на специализированном аукционе», Постановлением Правительства РФ от 12.08.2002 № 584 «Об утверждении Положения о проведении конкурса по продаже государственного или муниципального имущества», Постановлением Правительства РФ от 22.07.2002 № 549 «Об утверждении Положений об организации продажи государственного или муниципального имущества посредством публичного предложения и без объявления цены», Постановлением Правительства РФ от 07.08.1997 № 989 «О порядке передачи в доверительное управление закрепленных в федеральной собственности акций акционерных обществ, созданных в процессе приватизации, и заключении договоров доверительного управления этими акциями».

93. Подведение итогов аукциона оформляется протоколом Комиссии о признании победителя приватизации.
94. Уведомление о признании участника аукциона победителем (приложение 3) выдается победителю или его уполномоченному представителю под расписку или высылается ему по почте письмом с уведомлением в течение пяти дней с даты подведения итогов приватизации.

95. Результатом административной процедуры является оформление протокола Комиссии о признании победителя приватизации, подготовка уведомления о признании претендента победителем приватизации. 

Глава 25. ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА КУПЛИ-ПРОДАЖИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА С ПОБЕДИТЕЛЕМ ПРИВАТИЗАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

96. Основанием для начала административной процедуры по заключению договора купли-продажи муниципального имущества является оформленный надлежащим образом протокол Комиссии о признании победителя приватизации, удостоверяющий право победителя приватизации на заключение договора купли-продажи муниципального имущества. 

97. Ответственными за выполнение данной административной процедуры является должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги подготавливает проект договора купли-продажи имущества.

98. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет не более пяти рабочих дней с даты подведения итогов приватизации.

99. Критерием принятия решения для административной процедуры является отказ либо согласие победителя (участника) приватизации в подписании договора купли-продажи муниципального имущества. 

100. Договор купли-продажи  имущества подлежит подписанию с победителем приватизации в течение пяти рабочих дней с даты подведения итогов приватизации.

101. При уклонении или отказе победителя приватизации от подписания договора купли-продажи имущества в срок, установленный в пункте 100 настоящего регламента, задаток ему не возвращается, и он утрачивает право на заключение указанного договора.
102. Результатом административной процедуры является подписанный, в течение пяти рабочих дней с даты подведения итогов приватизации, договор купли-продажи муниципального имущества. 

103. Фиксация результата выполнения административной процедуры осуществляется путем подписания руководителем уполномоченного органа договора купли-продажи муниципального имущества с победителем (участником) приватизации.

Глава 26. ВЫДАЧА (НАПРАВЛЕНИЕ) ДОГОВОРА КУПЛИ-ПРОДАЖИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА, ЛИБО УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

104. Договор купли-продажи муниципального имущества,  находящегося в муниципальной собственности Зиминского городского муниципального образования выдается претенденту, направляется посредством почтового отправления в течение 5 рабочих дней со дня его подписания руководителем уполномоченного органа.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается претенденту лично или направляется по почте в течение 5 рабочих дней со дня его подписания руководителем уполномоченного органа. 

105. Результатом административной процедуры является выдача (направление) претенденту договора купли-продажи муниципального имущества,  находящегося в муниципальной собственности Зиминского городского муниципального образования или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

106. Способом фиксации является регистрация выдачи (направления) договора купли-продажи муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности Зиминского городского муниципального образования в программе электронной регистрации документов уполномоченного органа.

107. Способом фиксации уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги является его регистрация в журнале регистрации исходящих документов.
Глава 27. ПОРЯДОК ИСПРАВЛЕНИЯ ДОПУЩЕННЫХ ОПЕЧАТОК И ОШИБОК В ВЫДАННЫХ, В РЕЗУЛЬТАТЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ДОКУМЕНТАХ
108. В случае выявления претендентом опечаток, ошибок в полученном претендентом документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, претендент вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги и документах.

109. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее – процедура), является поступление в уполномоченный орган об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее – заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок).

110. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

111. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 5 календарных дней со дня поступления в уполномоченный орган заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.

112. Результатом процедуры является:

- исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;

- мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

113. Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации.

114. Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит уничтожению, факт которого фиксируется в деле по рассмотрению обращения претендента.

Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 28. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ  И ИСПОЛНЕНИЕМ ОТВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПОЛОЖЕНИЙ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА И ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ

115. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет председатель Комитета имущественных отношений, архитектуры и градостроительства администрации Зиминского городского муниципального образования.

116. Сотрудник, непосредственно осуществляющий в соответствии с должностными обязанностями предоставление муниципальной услуги, несёт ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой отдельной административной процедуры (действия) при предоставлении муниципальной услуги, размещении на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - http://www.zimadm.ru/, достоверность и полноту сведений, представляемых в рамках оказания муниципальной услуги.

117. Руководитель уполномоченного органа несет персональную ответственность за реализацию положений настоящего административного регламента в соответствии с должностными обязанностями.
Глава 29. ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЛАНОВЫХ И ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНОТЫ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПОЛНОТОЙ И КАЧЕСТВОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

118. Соблюдение ответственными должностными лицами сроков и порядка исполнения каждой отдельной процедуры (действия) при предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок. 

119. Плановые проверки проводятся на основании распоряжения мэра Зиминского городского муниципального образования не реже одного раза в два года.

120. Внеплановые проверки проводятся на основании распоряжения мэра Зиминского городского муниципального образования при наличии обращения претендента или информации, поступившей из государственных органов, а также субъектов указанных в пункте 127 настоящего административного регламента.
121. Для проведения плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги распоряжением мэра  Зиминского городского муниципального образования формируется комиссия, руководителем которой является руководитель уполномоченного органа.

122. В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению претенденту в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся претенденту направляется информация о результатах проведенной проверки.

123. Результаты проверки оформляются в виде акта, подписанного всеми членами комиссии, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются меры, направленные на их устранение. 

124. Внеплановые проверки осуществляются по решению руководителя уполномоченного органа в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа.

125. По результатам проведения проверок сроков и порядка исполнения каждой отдельной административной процедуры (действия) при предоставлении муниципальной услуги в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, прав претендентов виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 30. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ), ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

126. Персональная ответственность ответственных должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ.

Глава 31. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций
127. Граждане, их объединения и организации вправе направить письменное обращение с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требование к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

Глава 32. ОБЖАЛОВАНИЕ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА

128. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у претендента документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами Зиминского городского муниципального образования  для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме у претендента документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами Зиминского городского муниципального образования для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами Зиминского городского муниципального образования;

е) затребование с претендента при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами Зиминского городского муниципального образования;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

129. Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме начальнику уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба на решения начальника уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается первому заместителю мэра Зиминского городского муниципального образования.

Жалоба может быть направлена посредством почтового отправления или в форме электронного документа через официальный сайт уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – http://www.zimadm.ru/ в разделе: «Обращения граждан»/ «Виртуальная приемная», а также претендент вправе подать письменную жалобу на личном приеме.

130. Основанием для начала процедуры обжалования решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего является поступление в администрацию Зиминского городского муниципального образования:

а) жалобы претендента, направленной в письменной форме почтовой связью;

б) жалобы претендента, направленной через официальный сайт уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – http://www.zimadm.ru/;

в) жалобы претендента в письменной форме, поданной в ходе личного приема гражданина.

131. Жалоба претендента должна содержать следующую информацию:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства претендента - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ претенденту;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых претендент не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. К жалобе претендент вправе приложить копии документов, подтверждающих доводы претендента;

132. Запись претендентов на личный прием к начальнику уполномоченного органа осуществляется при личном обращении и (или) при обращении по номерам телефонов, которые размещаются на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – http://www.zimadm.ru/ и информационных стендах.

При обжаловании первому заместителю мэра Зиминского городского муниципального образования решения и действия (бездействия) начальника уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалобы направляются через отдел организационной работы управления правовой, кадровой и организационной работы Зиминского городского муниципального образования.

Запись претендентов на личный прием к первому заместителю мэра Зиминского городского муниципального образования осуществляется при личном обращении и (или) при обращении по номерам телефонов, которые размещаются на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – http://www.zimadm.ru/ и информационных стендах.

133. При обращении претендента с жалобой срок рассмотрения жалобы претендента не должен превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования действий уполномоченного органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений, а также в случае отказа уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа в приеме документов у претендента - не позднее 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

134. По результатам рассмотрения жалобы мэр Зиминского городского муниципального образования или первый заместитель мэра Зиминского городского муниципального образования, принимает решение:

а) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата претенденту денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Иркутской области и муниципальными правовыми актами Зиминского городского муниципального образования, а также в иных формах;

б) об отказе в удовлетворении жалобы.

В случае принятия решения об удовлетворении жалобы мэром Зиминского городского муниципального образования или первым заместителем мэра Зиминского городского муниципального образования, организуется работа по восстановлению нарушенных прав претендента, а также иные мероприятия, направленные на устранение выявленных нарушений.

135. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 108 настоящего административного регламента, претенденту в письменной форме и по желанию претендента, выраженному в жалобе, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

136. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления мэр Зиминского городского муниципального образования или первый заместитель мэра Зиминского городского муниципального образования, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
137. Решения, принятые в рамках предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке.
Приложение №1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Приватизация муниципального имущества,

за исключением объектов муниципального

жилищного фонда»

Организатору торгов

_______________________________

 (полное наименование)

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ПРИВАТИЗАЦИИ
ФИО (Наименование претендента) 

________________________________________________________________

Документ, удостоверяющий личность: 

серия ____________ № _______________, выдан "____"________ ________________________________________________________________ 
(кем выдан)

Место жительства (Место нахождения претендента): 

________________________________________________________________

Телефон ________________ Факс _________________ Индекс _________________________

Банковские реквизиты  претендента  для  возврата денежных средств:

расчетный (лицевой) счет № _____________________________________________________

_________________________ в ____________________________________________________

корр. счет  № ____________________________________ БИК ________________________, ИНН __________________________

Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица индивидуального предпринимателя: _______________________________________________________________________________

серия ____________ № ____________, дата регистрации "___" ___________________ г.

Орган, осуществивший регистрацию _______________________________________________

Место выдачи ________________________________________________________________

Представитель претендента ______________________________________________________ 
(ФИО)
действует на основании _________________________________________________________

Реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя:

______________________________________________________________

Внесенные денежные средства желаю использовать в качестве платежа за продаваемое имущество:______________________________________________________

(наименование объекта) 
Вносимая для участия в приватизации сумма задатка денежных средств:

___________руб. ______ коп._____________________________________________________






(прописью)


Подпись претендента (его полномочного представителя) _____________________


Дата "___" ___________20___ г.


М.П.


Заявка принята продавцом (его полномочным представителем)


Дата "___" ____________ 20___ г. в ___ ч. ____ мин.


Подпись уполномоченного лица, принявшего заявку __________________________

М.П.

Приложение №2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Приватизация муниципального имущества,

за исключением объектов муниципального жилищного фонда»

УВЕДОМЛЕНИЕ

На основании Протокола № ______ заседания комиссии по приватизации муниципального имущества от _________, Вы признаны участником приватизации по продаже муниципального имущества: _________________________________

Председатель комиссии по приватизации

муниципального имущества

______________

«Уведомление получено»

 «___» __________  года

УВЕДОМЛЕНИЕ

На основании Протокола № ______ заседания комиссии по приватизации муниципального имущества от _________, Вам отказано в праве на участие  в приватизации по продаже муниципального имущества: _________________________________, в связи_____________________________
Председатель комиссии по приватизации

муниципального имущества
______________

«Уведомление получено»

«___» __________  года

Приложение №3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Приватизация муниципального имущества,

за исключением объектов муниципального жилищного фонда»

УВЕДОМЛЕНИЕ

На основании Протокола № ______ заседания комиссии по приватизации муниципального имущества от ________ года, Вы признаны победителем приватизации по продаже муниципального имущества: ______________________________________________________________________

Председатель комиссии по приватизации

муниципального имущества
_______________

«Уведомление получено»

«____» ___________  года

